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河北科技师范学院 

艺术学院教学督导工作简报                                                                                                               

2025 年 11 月 14 日            2025-2026-1 学年度 第 4 期 

本期导读: 

1. 期中教学文档专项检查开展情况 

2. 检查发现的主要问题 

3. 后续整改要求与工作安排 

 

期中教学文档专项检查 

为强化教学过程管理，规范教学文档归档，保障教学工作有序推进，艺

术学院督导组在郭晓希院长带领下，于 11 月 14 日组织开展期中教学文档

专项检查。 

本次检查覆盖声乐、器乐、音乐理论、舞蹈表演、美术学、艺术设计 6 

个教学部，重点核查教学文档、实习实训材料、教学部活动记录、听课记录、

毕业论文等各类材料的规范性、统一性、完整性和准确性，同时自查教学督

导相关文件，全面梳理教学管理各环节存在的短板。 

 

检查发现的主要问题 

教学文档类问题 

1.部分教师仍使用老版本教学计划和教案，未更新至当前学年规范模

板。 

2.教学计划缺少教学部主任和教学院长签字，部分执行计划及学时数填

写空缺。 



 2 

3.教案课后小结未按要求手写，内容流于形式。 

实习实训类问题 

1.部分实习计划未加盖院系公章，缺少教育实习教师指导登记表和指导

记录。 

2.实习文本存在内容缺失，未明确实习目标、实习计划和实习评价等关

键信息。 

教学管理类问题 

1.部分教学部活动记录未手写，缺少活动效果评价、反思及会议照片佐

证。 

2.听课记录未按要求正反面打印成册，部分沿用旧版本记录模板。 

3.部分教学部师生座谈会记录未附会议照片佐证。 

督导自查情况 

教学督导文件基本齐全，未发现明显规范性问题。 
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后续整改要求与工作安排 

针对本次检查发现的问题，为实现 “问题整改全覆盖、管理规范无死

角”，结合各教学部实际情况，制定分层分类整改方案，具体要求如下： 

一、统一标准，明确规范细则 

发布标准化模板与指南：由教学秘书组牵头，于 11 月 15 日前整理发

布《教学文档规范模板汇编》（含教学计划、教案、听课记录等材料最新模

板），同步上传至学院官网 “下载中心” 栏目，便于教师随时查阅。 

开展专项培训与答疑：各教学部于 11 月 17 日前组织 1 次 “教学材

料规范专题培训”，由教学部主任解读模板要求，针对检查中发现的典型问

题进行案例分析；培训后设置 30 分钟答疑环节，确保每位教师清晰掌握 

“怎么填、怎么签、怎么归档”。 

二、分级核查，压实整改责任 

教师自查阶段（11 月 15 日 - 11 月 17 日）：教师对照《问题整改

清单》，逐一整改个人教学文档、听课记录中的问题，如更新模板、补全签

字、完善内容，整改完成后提交至教学部主任。 

教学部复核阶段（11 月 18 日 - 11 月 19 日）：教学部主任牵头组

建复核小组，对本部门所有材料进行 “逐份核查、逐项确认”，重点检查

签字、签章、关键内容填写情况，对未达标材料标注 “整改意见” 并退回

修改，形成《教学部整改台账》，明确 “问题类型 - 整改责任人 - 完成

时间”。 

学院抽检阶段（11 月 20 日 - 11 月 21 日）：督导组随机抽取各教
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学部 30% 的整改材料进行抽检，若抽检合格率低于 90%，要求教学部重新

复核。 

三、建立长效机制，巩固整改成效 

台账管理与动态跟踪：各教学部每月 5 日前向督导组提交《教学材料

整改台账》，记录 “问题新增 - 整改完成 - 未整改原因”；督导组建立 “问

题销号制度”，整改完成 1 项、销号 1 项，对 3 次以上未整改的问题，

约谈教学部主任及相关责任人。 

典型案例分享与经验推广：每月发布 1 期《教学材料规范案例通报》，

选取 “优秀教案”“规范实习记录” 进行展示，同时曝光典型问题案例；

每学期组织 1 次 “教学材料管理经验交流会”，邀请整改成效突出的教学

部分享做法，提升全院教学材料管理水平。 

四、整改 “回头看” 与结果公示 

督导组于 11 月 24 日 - 11 月 26 日开展整改 “回头看” 检查，重

点核查 “问题整改完成率”“材料规范达标率”“长效机制建立情况”，

形成《期中教学检查整改报告》，在学院公告栏及教师工作群公示，接受全

体教师监督；对整改不到位的教学部，限期 3 日内二次整改，并由教学院

长约谈相关负责人。 
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